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 Administration de votre book  

 
 

 
Pour arriver à l’interface d’administration de votre book, vous devrez au préalable pointer le 

lien  minisuisse_book/admin , vous accèderez ainsi à l’interface d’administration qui suit. 

 

 

 

Après identification et validation, vous arriverez sur l’interface d’administration de votre book qui va 

vous proposer les six fonctionnalités principales en page d’accueil. 

 

 

 

Vous retrouverez toutes ces fonctionnalités dans le menu de navigation de droite. Gestion des 

actualités, gestion des projets, gestion des pages, gestion des utilisateurs, configuration du book, 

présentation de l’agence ainsi qu’un lien de configuration de la liaison book à portail qui permettra 

la synchronisation des données et l’abonnement à un portail mini suisse. 
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 Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administr ation du book  

 
 Gestion des actualités 

 

Avec cette fonctionnalité, vous allez pouvoir ajouter, supprimer ou modifier des actualités vous 

concernant. 

 

 

 

Après avoir pointé le lien rédiger une nouvelle actualité, vous arriverez sur l’éditeur de texte de 

Mini suisse et pourrez détailler, titrer et mettre en forme l’actualité que vous souhaitez afficher.  
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Après validation, le bon enregistrement de votre nouvelle actualité vous sera confirmé. 

 

 
 

En pointant le lien retour aux actualités, vous pourrez visualiser l’affichage de vos news. 
 

 
 
Vous pourrez ensuite vérifier le bon enregistrement des différentes actualités sur votre book 
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 Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administ ration du book  

 
 Gestion des projets 

 

 

Sur le même modèle que la saisie d’actualités, vous pourrez également ajouter des projets à 

votre book. 

 

 

 

 

 

Après saisie du titre et du contenu du projet, vous aurez la possibilité d’ajouter d’autres 

spécifications facultatives en cliquant le lien enregistrer et continuer. Vous serez redirigés vers une 

page annexe et pourrez ainsi spécifier les détails de la fiche technique du projet. 
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De plus, vous aurez la possibilité d’ajouter différents médias à vos projets pour mieux les illustrer 

Spécifiez le type de média que vous allez ajouter (photo/plan), son emplacement et sa 

description. Sélectionnez ensuite le lien attachez votre média au projet  pour joindre le média au 

projet et ainsi le retrouver sur votre book.  

 

 
 
Par la suite, vous pourrez donc vérifier que les médias ont bien étés intégrés a votre projet 
en visionnant votre portail. 
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Remarque :  

 

Si vous souhaitez que le média ajouté apparaisse sous la forme d’une miniature et non d’un lien  

comme vu précédemment, il vous suffit de cliquer  sur le dossier surmonté d’une étoile dans la page 

ajouter des médias pour rendre visible la réduction du média que vous proposez. 
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 Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administ ration du book 
 

 Gestion des pages supplémentaires 

 

Si vous souhaitez ajouter une page personnelle supplémentaire  contenant des informations diverses 

sur votre entreprise, votre équipe, vos partenaires commerciaux ou d’autres sujets vous concernant, 

vous disposez d’une fonction gestion des pages dans la navigation. 

 

 

 

En sélectionnant créer une nouvelle page, vous retrouverez  un éditeur de texte identique à ceux 

présentés précédemment qui vous permettra de renseigner cette page supplémentaire.  
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Après validation, le bon enregistrement de votre page personnelle supplémentaire vous sera 

confirmé et vous retrouverez cette page sur votre book dans le menu de navigation à gauche. 

 

 

 

 

 
 Gestion des utilisateurs du book 

 

Minisuisse book est une application qui peut aussi être multi-utilisateurs. Vous disposez en effet 

d’une fonction de gestion des utilisateurs qui va vous permettre de créer d’autres comptes sur le 

même book en vue d’une collaboration éditoriale avec un de vos collaborateurs. 
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En sélectionnant  le lien ajouter un utilisateur, vous atteindrez le formulaire d’identification suivant  

 

 

 

Validez l’enregistrement en sélectionnant ajouter l’utilisateur. Le bon fonctionnement de l’opération 

vous sera confirmé sur la page suivante. En retournant à nouveau sur gestion des utilisateurs dans la 

navigation, vous constaterez que l’utilisateur supplémentaire est bien enregistré et peut maintenant 

participer à la création des contenus du book. Si vous souhaitez modifier une donnée concernant un 

des utilisateurs du book, sélectionnez éditer l’utilisateur, opérez les modifications et validez les en 

bas de page. 
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 Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administ ration du book 

 
 Configuration de votre book 

 

 

Grâce à la fonction configuration du book, vous pourrez modifier le nom du book, sa description, le 

thème actuel de votre interface ainsi que le nombre de projets ou d’actualités que vous souhaitez 

afficher par page. 

 

 

 

Pensez à bien valider vos modifications avec les fonctions changer la description du book et 

changer le thème. 
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 Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administ ration du book 
 

 Présentation de votre agence 

 

 

Cette fonction vous permet de présenter votre agence ou votre société aux visiteurs de votre book. 

Vous pouvez ainsi spécifier le nom de l’agence, celui des associés, les coordonnées de l’entreprise, 

Ses spécialités et sa description. 

 

 

 

 

 

Après la saisie de vos différentes données validez ou bien annulez l’opération en bas de la page, ce 

qui remettra à « zéro » tous les champs du formulaire. 
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 Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administ ration du book 

 
 Relier votre book a un portail 

 

L’application minisuisse vous permet de créer votre propre portail qui fédèrera par la suite plusieurs 

books qui vous seront affiliés. Vous pouvez choisir de vous affilier à un portail déjà existant ou au 

contraire de créer votre propre portail minisuisse. Cette fonctionnalité d’administration va vous 

permettre d’affilier votre book à un portail mini suisse et d’être référencé dans la fonction de 

recherche de ce même portail. 

 

 

 

Pointez le lien voulez vous créer une affiliation. Vous arriverez sur une page d’identification dans 

laquelle vous devrez saisir l’adresse du site portail auquel vous souhaitez vous affilier (ex : 

http://www.portaildemacommunauté.com ), votre nom d’utilisateur ainsi que votre mot de passe. 

 

 


