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Administration de votre book

Y

Pour arriver a linterface d’administration de votre book, vous devrez au préalable pointer le

lien minisuisse_book/admin , vous accéderez ainsi a l'interface d’administration qui suit.

Administration du book

Veuillez vous indentifier

ldenti<znt:
fAol de passe;
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Apres identification et validation, vous arriverez sur I'interface d’administration de votre book qui va

vous proposer les six fonctionnalités principales en page d’accueil.

Administration du book
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Vous retrouverez toutes ces fonctionnalités dans le menu de navigation de droite. Gestion des
actualités, gestion des projets, gestion des pages, gestion des utilisateurs, configuration du book,
présentation de I'agence ainsi qu’un lien de configuration de la liaison book a portail qui permettra

la synchronisation des données et 'abonnement a un portail mini suisse.
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Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administr

ation du book

Gestion des actualités

Avec cette fonctionnalité, vous allez pouvoir ajouter, supprimer ou modifier des actualités vous

concernant.

Administration du book

Gestion des actualités

Radiger une nouvels actualite

“os demigéres actualités

nouveau portail mini suisse
editer | supprimear

I nouveau systéme book/partail Mini suisse est téléchargeable ! a vos PCs |

Havigation

Gestion des actualités

aestion des prajets
Gestion des pages

hestion des utilisateurs

Configuration du book
Presentation de l'agance
imison book-portail

Yoir e book

a8 deconnecter

Aprés avoir pointé le lien rédiger une nouvelle actualité, vous arriverez sur I'éditeur de texte de

Mini suisse et pourrez détailler, titrer et mettre en forme I'actualité que vous souhaitez afficher.

Administration du book

Gestion des actualités

Rédipez votre nouvelle actualité

Titre :
les pramiers retours utilisateurs

Contenu de l'actualité :
G 75 EEFE| =t ==

ooy est, leg pramiers wtilizsteur: demini suizte nous font partt de leurs réactionz!!

Valider  Annuler

Havigation
Gestion des actualites
aestion des prajets

GEstion des pages

sastion des utilisateurs
Configuration du book
Presentation de lagence

fair ba boal

g déconnecter
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Aprés validation, le bon enregistrement de votre nouvelle actualité vous sera confirmé.

Administration du book

Gestion des actualités Navigation

Ajout d'une actualité Gestion des actualités
Gestion des projets
Gestion des pages
Gestion des utilisateurs
Configuration du book

L'sctuslité & &ta ajoutés avec succés |

Retour aw actualitas
Liatsom Baoak- partail

Woir le baok

Se deconnectar

En pointant le lien retour aux actualités, vous pourrez visualiser I'affichage de vos news.

Administration du book

Gestion des actualités Havigation

Fediger une nouvels actualite Gestion des sctuslités

Gestion des projets

Wos dernigres actualités : Gestion des pages
Gestion des utilisateurs
les premiers retours utilisateurs Configuration du book
Presentation de lagence
Liaiton baok-partail

editer | supprimer
Cay est, les premiers utilisataurs demini suisse nous font part de leurs réactions!!
Waoir le book
i deconnectar
nouveau portail mini suisze
editer | supprimer
|2 nouveau systéme book/portail Mini suisse est téléchargeable | a vos PCs |

Vous pourrez ensuite vérifier le bon enregistrement des différentes actualités sur votre book

renard A Lok

book de renard
Navigation Accueil
Accueil
Présentation de l'agence Aucun projel nest encore disponible sur ce book
Actualités )
Projets Actualité > les premiers retours utilisateurs
Par rere renord, e 200022006 & 17:47
S'abonner Ca y est, les premiers utilisateuwrs demini suisse nous font par de leurs réactions!!
(0 Fil des actualités Lira la suite
{0 Fil des projets

Actualité > nouveau portail mind suisse

.|

Par rers rérard, e 20022006 4 17:42

Ie nouveau systéme book/portail Mini suisse est EEchangeabla | 5 vos PCs |
Lire la suite
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Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administ ration du book

Gestion des projets

Sur le méme modéle que la saisie d’actualités, vous pourrez également ajouter des projets a
votre book.

Administration du book

Gestion des projets

Havigation

Ajouter un projet SEstion des

sestion das projets
Desecription du projet Sestion des pe

vastion des utilisateurs
Tikre : _onflguration du boak
rencontre inter professionells Présentation de lagence

Linison book-portail
Contanu du projet iair le boak

G/ EETHE| =TS TP
Ca projet & pour but de rdunir les diffdrents scteurs du mende de Parchitacture et du dezign an
whg Becociation Feddratrics.

Enregistrer et continuer | Vider las champs

Apres saisie du titre et du contenu du projet, vous aurez la possibilité d’ajouter d’autres

spécifications facultatives en cliquant le lien enregistrer et continuer. Vous serez redirigés vers une

page annexe et pourrez ainsi spécifier les détails de la fiche technique du projet.
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De plus, vous aurez la possibilité d’ajouter différents médias a vos projets pour mieux les illustrer
Spécifiez le type de média que vous allez ajouter (photo/plan), son emplacement et sa

description. Sélectionnez ensuite le lien attachez votre média au projet pour joindre le média au

projet et ainsi le retrouver sur votre book.

Administration du book

Gestion des projets Havigation
Ajouter des médias

Gestion des actualites

Pour mieux présenter votre projet, vous pouvez ajouter des meédias Gestion des projets
Gestion des pages
T'!I'D-E de media : Gaestion des utilisateurs
@ «hotos Conflguration du book
O plans Presentation de lagence

LIR1S0r L'.L"-Ll.l'_nl
Importez votre fichier:

- - Vioir e book
|C’1Ducumems and Settit]_Fancourir ce deconnactar

Description de votre madia:

G 7 EEEH =i

cofmasak

Attachez votre media au projet

Par la suite, vous pourrez donc vérifier que les médias ont bien étés intégrés a votre projet
en visionnant votre portail.

renard 4 Tor ]

book de renard

Navigation Projets
Arcueil
Présentation de lagence rencontre inter professionelle
Actualiiés Par rens renard, e 200022006 4 1830
Projets Ce projet & pour but de réunir les différents acteurs du monde de larchitecture et du design en

une accociation fedeératnce

S'abonner Galerie : photos

{0 Fil des actualités Einiatura [i 1] viswal]ﬂinialure du viswaﬂ

[ Fil des projets

Galerie : plans

—




Remarque :

Si vous souhaitez que le média ajouté apparaisse sous la forme d'une miniature et non d’un lien
comme vu précédemment, il vous suffit de cliquer sur le dossier surmonté d’'une étoile dans la page

ajouter des médias pour rendre visible la réduction du média que vous proposez.

Médias associés au projet

photos

[Ch-:us'r cetbe ministure pour reprécenter ke projet

)

Miniature de limage

4 o
il

:}
Miniature de limage

plans

4 o

Miniature de limage
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Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administ ration du book

Gestion des pages supplémentaires

Si vous souhaitez ajouter une page personnelle supplémentaire contenant des informations diverses

sur votre entreprise, votre équipe, vos partenaires commerciaux ou d’autres sujets vous concernant,

vous disposez d’une fonction gestion des pages dans la navigation.

Administration du book

Gestion des pages supplémentaires Mavigation

Creez une nouvelle page Gestion des actualites

Aucune page n'a encore ete crége,

L@SEion Jes uliliss

Gestion des pages

Configuration du book
Présentation de lagen:
Liaizson book-portail

Yoir le bBook
Sa decon

En sélectionnant créer une nouvelle page, vous retrouverez un éditeur de texte identique a ceux

présentés précédemment qui vous permettra de renseigner cette page supplémentaire.

Administration du book

Gestion des pages supplémentaires

Mavigation
Créez une nouvelle page Gestion des actualités
2 das projets
Titre de la page : :estion des page
page personelle Gestion des wtilisateurs
) iguration du book
Contenu da la page : Prasentation de l'agance

G 7 EEAN| ==

alarnants relatifs aux rdunions de validation.

1
3

S8 deconnecter

Valider  Annuler

At =il
portail
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Aprés validation, le bon enregistrement de votre page personnelle supplémentaire vous sera

confirmé et vous retrouverez cette page sur votre book dans le menu de navigation & gauche.

Mavigation Page personelle
Accugil
Prieniation de iosnes glemenis relatifs aux rédunions de validalion
Actualités
Projets
Page personelle

S'abonner

O Fil des aclualtés
3 Fil des projets

Gestion des utilisateurs du book

Minisuisse book est une application qui peut aussi étre multi-utilisateurs. Vous disposez en effet

d’'une fonction de gestion des utilisateurs qui va vous permettre de créer d’autres comptes sur le

méme book en vue d’une collaboration éditoriale avec un de vos collaborateurs.

Administration du book

Gestion des utilisateurs

Ajoutar un utilisateur

1 - renard rene

Login : renard
Mail

Editer lutilisateur

Havigation

Lashion Jas aCtualite

estion des projets
LEsiion das pages
sestion des utilisataurs

Configuration du book

Presantation de lagence

Ligison book-portai
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En sélectionnant le lien ajouter un utilisateur, vous atteindrez le formulaire d’identification suivant

Administration du book

Gestion des utilisateurs

Identifiant :
rrr

Mot de passe:

Ty

Marm :
Brumbt

Prenom :
Rémi

E-mail :
. brumbt®wanadoa. fi

Ajouter lutilisateur

Havigation

Gestion des actualites
Lestion des pro]ets
Gestion des pages

Gestion des utilisateurs

Lonfiguration du book

Presantation de lagence
Liaison book-portai

Validez I'enregistrement en sélectionnant ajouter l'utilisateur. Le bon fonctionnement de I'opération

vous sera confirmé sur la page suivante. En retournant a nouveau sur gestion des utilisateurs dans la

navigation, vous constaterez que l'utilisateur supplémentaire est bien enregistré et peut maintenant

participer a la création des contenus du book. Si vous souhaitez modifier une donnée concernant un

des utilisateurs du book, sélectionnez éditer I'utilisateur, opérez les modifications et validez les en

bas de page.

Administration du book

Gestion des utilisateurs
|dentifiant : renard

Mat de pases:

Morn ;

renard

Premorm :
reng

E-rmail :

Enregistrar les modifications

Havigation

SECE 1= a1 x|t
22SR100M J25 ECTUBITE

astion des projets
@i bion Jdes page

sestion des utilisateurs

Conflauration d

Fresentation de lagence
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Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administ

ration du book

Configuration de votre book

Grace a la fonction configuration du book, vous pourrez modifier le nom du book, sa description, le

théme actuel de votre interface ainsi que le nombre de projets ou d’actualités que vous souhaitez

afficher par page.

Administration du book

Configuration du book
Hom du book
ranard Changer le nom du book

Description du book

G 7 EEEE =iE

book de renard

Changer la description du book
Hombre de projets ou actualités affichés par page

L Changer le nombre de blocs affichés

Chaix de MNinterface

O Bleu, colonne & gauche
O Blew, colonne  droite

(O Gris, colonne a gauche

) Gris, colonne 3 droite

O Orange, colonne a gauche
O Orange, colonne & drofte
® Leman, colonne & gauche
O Town, colonne & droite

Changer le thime

Havigation

1 des page

tion des utilisateurs

Configuration du bool

Presantation de lagence

Lizfisan book-portail
Wair le baak

Pensez a bien valider vos modifications avec les fonctions changer la description du book et

changer le théme.

10
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Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administ ration du book

Présentation de votre agence

Cette fonction vous permet de présenter votre agence ou votre société aux visiteurs de votre book.
Vous pouvez ainsi spécifier le nom de I'agence, celui des associés, les coordonnées de I'entreprise,

Ses spécialités et sa description.

Administration du book

Présentation de l'agence Navigation

tous ces champs sont Faculbatifs Gestion des actualités
Gestion des pr '.in:hH

nom de lagence : Gestion des pages
Gestion des utilisateurs
Configuration du kool

. Présentation de lagence
nom des Bssocias : Fre atlon de lagence

Liaison book-portail

Wair le baal
-

coordonnées ce deconnecter

G EEFEE -iE

spacialita :

dascription :
GJ EEEE i= |

Aprés la saisie de vos différentes données validez ou bien annulez I'opération en bas de la page, ce

qui remettra a « zéro » tous les champs du formulaire.

11
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Descriptif détaillé des fonctionnalités d’administ ration du book

Relier votre book a un portail

L’'application minisuisse vous permet de créer votre propre portail qui fédérera par la suite plusieurs
books qui vous seront affiliés. Vous pouvez choisir de vous affilier a un portail déja existant ou au
contraire de créer votre propre portail minisuisse. Cette fonctionnalité d’administration va vous

permettre d’affilier votre book a un portail mini suisse et d'étre référencé dans la fonction de

recherche de ce méme portail.

Administration du book

Liaison book-portail Navigation
Ce mézanisme permet da vous référancer dans le moteur da rechercha d'un portail Gestlon des actualites
compatible avec ce book, sestion des projets

3 tion des page

sastion des utilisateurs

Configuration du book
Votre confipuration actuelle est la suivante : i LI L ._|I PR ——
Wous n'étes pas encore affilié & un portail 181200 book-porks |l
Woulez-yous craar une affiliations Vioir le book

se déconnecter

Pointez le lien voulez vous créer une affiliation. Vous arriverez sur une page d’identification dans

laguelle vous devrez saisir I'adresse du site portail auquel vous souhaitez vous affilier (ex:

http://www.portaildemacommunauté.com ), votre nom d’utilisateur ainsi que votre mot de passe.

Administration du book

Liaison book-portail

Ce mézanisme permat de vous référencer dans le moteur de recherche dun portail
compatible aves ce book,

Adresse du site portail : Conflgur -..-_u-_.-. du boak
Présentation de lagence

1500 book-portsi

Wom dutilisateur : tede T b

Se deconnecter

Mot da passe :

valider  Annuler
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